Intitulé du poste

Chef de service Des Marches /DBM

Structure de
rattachement

Préfecture De Skhirate -Temara.

xMission

-Veiller a une gestion efficace et efficiente de budget et des marches publics

-Préparations, lancement, exécution, et suivi des procédures administratives et
financiéres des commandes publiques et du budget.

Activités

1. Assurer la définition de la politique budgétaire de la préfecture.

2. Assurer la conception et la mise en ceuvre d’une politique d’optimisation des achats et des
consommations.

1. Veiller a une gestion optimale des recettes et dépenses de la préfecture en veillant au
respect des procédures ;

2. Veiller au développement des outils et méthodes d’amélioration de la gestion budgétaire et
comptables.

3. Veiller a I'optimisation et a I'efficacité des actes relatifs a la gestion des marchés publics au
niveau de la préfecture en assurant le respect des procédures en vigueur.

4. Assurer le suivi de reporting en matiére de gestion budgétaire.

5. Assurer la conception des normes et procédures de gestion des A.O et veiller 3 leur
application.

6. Assurer la planification et la coordination des activités des services de la division.

Compétences clés

Savoir :

-Connaitre les principes de comptabilité publique.
-Programmation budgétaire.

-Principes de Finance publique.

-Procédures de gestion des finances locales.
Savoir-faire

-Elaboration des prévisions et des programmations budgétaires.
-Comptabilisation des opérations.
-Réglementation des marchés publics et BC.
-Elaboration d'une stratégie d'achat.
-Management d’équipe.

-Tableau de bord et reporting.

-Bureautique.

Savoir-étre

-Rigueur.

-Sens du relationnel.

-Sens de la responsabilité.

-Sens du service public.

-Esprit d’équipe.

Dipléme requis

Dipléme supérieur dans les domaines des finances ou audit et contrdle de gestion ou
sciences économiques

Expérience requise

2a3ans




Intitulé du poste

CHEF DE SERVICE DE L’'URBANISME /DIVISION DE L'URBANISME ET DE
L'ENVIRONNEMENT

Structure de
Rattachement

PREFECTURE DE SKHIRATE-TEMARA

Mission

Optimiser la gestion des affaires techniques et veiller sur I'application de la
réglementation en vigueur en matiére de I'urbanisme.

Activités

Assurer I'analyse des besoins en matiere d’'urbanisme.

Assurer le contrdle de I'exécution des travaux d’aménagement urbain.

Assurer le suivi des projets d’aménagement urbain structuraux pour la ville.
Assurer le suivi des requétes des citoyens en matiéere d’urbanisme ;

Participer au comité de pilotage de I'étude du Plan de Déplacement Urbain de la
région ;

Assurer le suivi de I'état d’avancement du programme du plan du développement
urbain pour la mise a niveau des infrastructures de la ville ;

Assurer le suivi des conventions objet des projets a réaliser au niveau du pachalik ;
Veiller a la bonne gestion des marchés d’études et des travaux ;

Assurer la coordination et le pilotage de la réalisation de nouveaux équipements,
I'entretien et I'exploitation d’infrastructures routiers.

Compétences Clés

Savoir

Réglementation de I'urbanisme et de 'aménagement (construction et habitation,
hygiéne et sécurité, droit de la propreté)
Connaitre le schéma directeur en matiére d’urbanisme et d’aménagement

Savoir faire

Technique de contrdle des infractions a la réglementation de l'urbanisme et de
I’habitat

Analyse besoin équipement et infrastructure

Savoir vérifier la conformité des travaux techniques aux normes en vigueur
Tableau de bord et reporting

Bureautique

Savoir étre

Sens du service public
Rigueur

Diplome Requis

Architecte/ Ingénieur technique

Expérience Requise

2a3ans
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i Intitul¢ du poste | Chef Service des Btudes Techniques
s
Structure de | DE /SG / PREFECTURE DE SKHIRATE TEMARA

Rattachement

e i t

Mission

" Assurer la pgestion et le suivi technique des projets déquipement 1

d'infrastructure réalisés au niveau de la préfecture. \
l , i
|

e Assurer la planification des activités des services;

= Assurer 'établissement des plans;

= Assurer 'étude technigue et topographique des projets

» Assurer l'élaboration des termes de référence (CPC type pour les eludi

speciliques),

» Assurer la réalisation des études techniques et I'étude de faisabilités des projets

« Veiller a la vérification et 'approbation des études fournies par le B.ET! E

= Architectes et laboratoires divers;

« Veiller & la bonne gestion des marchés d’'études et des travaux;

» Controler les avants métrés et les prescriptions techniques;

» Contréler 'exécution des projets; '

* Participer aux actions de réception des ouvrages; I E
_* Contribuer a des actions de formation dans le domaine techniques ; |

|

E—

Activités

b [
| IRésultat « Une gestion et un suivi technique fiables des projets déquipement o |
| Attendus d'infrastructure
| Savoir
1 = Compétences affirmées en génie civil; .
| = Réglementation de I'urbanisme et de 'aménagement; } E
= Normes et régles de sécurité sur les chantiers; !
= Connaissances en génie civil; N
« Réglementation sur les marchés publics;
= Méthodologie de gestion des projets de travaux;
* Base d'outils de gestion documentaire et autre outils de canception calcul;
= Estimations et méthodes de construction;
* Connaitre les normes et réglementation liees a 'environnement;

Savoir faire .
« Apalyser le faisabilité des projets et effectuer des montages technico = financier
- * Conduite des études technigues;
. = Réalisation des cahiers de charges techniques (CPS});
| * Coordination et supervision dans 'exécution des travaux;
 Veritication de la conformite des travaux technigques aux normes en vigieil

Compétences
Requises

e Mise en place et verification de I'application des dispositife assurant fa sécurito
lors de la realication des ouvrages;
= Tableau de bord et reporting;
|‘ v Management d'equipe;
Savoir élre
* Rigueur;
* Capacite d'analyse et de synthese

Diplome Requis | Ingenieur en genie civil ou diplome ¢quivalem

" P 1 o : ) ot S ans ORI S v 3
Fxpéricnee | ane (Litdare) o 4 ans feantracteel
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- Chef de Service des Equipements et Infrastructures
Intitulé du poste
5 ivisi Squi ; rede skhirate -temara
Structure de rattachement | Pivision des équipement /préfectu skhir
Mission Veiller a la réussite de la réalisation des projets d’éguipement et d’infrastructure.
1. Assurer la planification des activités du service ;
2. Assurer la préparation des marchés de travaux (batiment, infrastructure et
routier) ;
3. Assurer le suivi de I'exécution des marchés publics relatifs & I'équipement et a
l'infrastructure ;
Astivitgs 4. Veiller au suivi technique de la réalisation des différentes étapes des projets
" d’équipement et d'infrastructure ;
5. Assurer le développement des dispositifs et normes d’évaluation et de contréle
de la qualité des services rendus ;
6. Participer aux réunions portant sur I'équipement et I'infrastructure :
7. Participer aux projets de déplacement urbain en coordination avec I'Agence
urbaine.
e Réglementation sur les marchés publics ;
® Normes et régles de sécurité sur les chantiers ;
¢ Connaissances en Génie civil ;
* Connaitre le Schéma directeur en matiére d'urbanisme et d'aménagement ;
*  Méthodologie de gestion de projets de travaux ;
¢ Savoir analyser les besoins en matiére d’'infrastructures et d’équipements ;
Compétences clés * Savoir analyser la faisabilité des projets et effectuer des montages technico financiers ;
*  Savoir coordonner et superviser I'exécution des travaux ;
®  Savoir vérifier la conformité des travaux techniques aux normes en vigueur ;
* Management d'équipe ;
e Animation de réunion ;
e Sensdu service public.
Dipléme Requis . ey
Ingénieur génie civil
Expérience requise 2 ans (titulaire) ou 3 ans (contractuel)




